Перечень

организационно-технических мероприятий

при  подготовке  отчётно-выборного собрания 
первичной организации Профсоюза 
__________________________________________________________________
	№

п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответст-

венные.

	1.
	Провести собрание об утверждении места,  даты, времени проведения отчетно-выборного собрания, повестки дня
	
	

	2.
	Вывесить  объявления  о проведении собрания
	
	

	3.
	Оповестить обком Профсоюза о дате, времени и месте проведения собрания 
	
	

	4.
	Подготовить список членов Профсоюза для регистрации на собрании
	
	

	5.
	Подготовить список выступающих
	
	

	6.
	Подготовить порядок ведения собрания 
	
	

	7.
	Подготовить списки кандидатур в рабочие органы  собрания)  и вносящим по ним предложения
	
	

	8.
	Подготовить бланки бюллетеней для тайного голосования
	
	

	9.
	Подготовка  блокнотов, ручек и др. канцтоваров для участников собрания (при наличии финансовых возможностей)
	
	

	10.
	 «Инструкция о порядке подготовки и проведении отчётов и выборов профорганов в  Профсоюзе», Устав Профсоюза, урна для тайного голосования,  клей, печать, шпагат, бумага, ручки  для регистрации и голосования.
	
	

	11.
	Музыкальное оформление (Гимн Профсоюза).
	
	

	12.
	Оформление  актового (конференц) зала

	
	

	13.
	Подготовить комнату для работы счетной комиссии
	
	

	14.
	Готовность помещений к проведению конференции.
	
	


