ПОРЯДОК
 ведения отчётно-выборного собрания первичной организации  Профсоюза
__________________________________________________________________                                                                    
                                                           (полное наименование ЛПУ)                                          
Собрание открывает председатель первичной организации Профсоюза.

Уважаемые коллеги! (Товарищи! Уважаемые участники собрания! и т.п.)
На учёте в первичной организации Профсоюза состоит _____ человек.  
По данным регистрации на собрании  присутствует _____ человек. 
_____ человек отсутствует по уважительным причинам.

Какие будут предложения по открытию собрания?

Поступило предложение открыть собрание.
Кто за это предложение, прошу проголосовать. Кто против? Воздержался? Нет.
Отчётно-выборное собрание объявляется открытым.

На собрании присутствуют:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(перечислить приглашенных).
Для ведения собрания необходимо избрать президиум и секретаря.

Есть предложение поручить ведение собрания президиуму в следующем составе:___________________________________________________________
__________________________________________________________________

Не будет других предложений? Нет.
Кто за предложенный состав президиума, прошу голосовать.
Кто против? Воздержался? Принимается.

Избранных товарищей прошу пройти в президиум.

Предлагается избрать секретарем собрания ____________________________.
                                                                      (ф.и.о., должность  предложенной кандидатуры)

Есть ли другие предложения? Нет.
Кто за то, чтобы избрать секретарем собрания __________________________,
                                                                      (ф.и.о., должность  предложенной кандидатуры)
прошу голосовать.
 Кто против? Воздержался? Принимается.
(Далее собрание  ведёт председательствующий из состава президиума)
Уважаемые коллеги! (Товарищи!, Уважаемые участники собрания! и т.п.)
На рассмотрение собрания  выносится следующая повестка дня:

 1.Отчёт о работе председателя первичной организации Профсоюза за период        с______________2014 г. по ___________________2019 г.

 2.Отчёт о работе казначея за период с______________2014 г. по ___________________2019 г.

 3.Выборы председателя первичной организации Профсоюза.

 4.Выборы заместителя (заместителей) председателя первичной организации Профсоюза.

 5.Выборы казначея первичной организации Профсоюза.

 6.Выборы делегата на XXIV областную отчётно-выборную конференцию. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
7. Избрание и делегирование представителя от первичной организации Профсоюза в состав руководящего органа Липецкой областной организации Профсоюза (Областной Комитет Профсоюза)
Есть ли замечания по повестке дня? Нет.

Кто за то, чтобы утвердить  повестку дня, прошу голосовать.

Кто против? Воздержался? Повестка дня утверждается.
Предлагается следующий регламент работы собрания:

-для доклада по первому вопросу ______ минут;

-для доклада по второму вопросу ______ минут;

-для выступлений в прениях ___________ минут;
-для справок________________________ минут.

Собрание  провести в течение _________ часов.
Вопросы можно задавать как в письменной, так и в устной форме. 

Будут ли замечания по регламенту и порядку ведения собрания ?

Кто за предложенный регламент работы, прошу голосовать.
Кто против? Воздержался? 

Регламент работы  собрания  утверждается.
 Слово для доклада «О работе профсоюзного комитета за период с___________________ по __________________» предоставляется председателю первичной организации Профсоюза ______________________.
                                                                                                                                                           (ф.и.о.)

 (После доклада.)
Вносится предложение заслушать доклад казначея и обсуждение провести сразу по двум докладам. Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Принимается.
С отчетом о финансовой деятельности первичной организации Профсоюза за период с __________________ по___________________ выступит казначей ________________________.
                   (ф.и.о.)                                                     
   Переходим к обсуждению докладов. Желающих выступить просим направлять записки в президиум.

Уважаемые коллеги! (Товарищи!)
Для подготовки проекта постановления собрания нам необходимо избрать редакционную комиссию.
Предлагается избрать редакционную комиссию в составе 2(3-х) человек.

По количественному составу нет возражений? Нет.

Персонально рекомендуются следующие  кандидатуры:______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                        (ф.и.о.,должность)
Других предложений не будет?

Кто за то, чтобы избрать названные кандидатуры в состав редакционной комиссии, прошу голосовать. Кто против? Воздержался?

Избранных в состав комиссии, прошу пройти___________________________

                                                                                                                         (в отведенное для работы место) 
Слово для выступления предоставляется_____________________________
                                                                                                                                  (ф.и.о.,должность)   
Подготовиться _________________________________.

(ф.и.о.,должность)   
Записались для выступления ________ человек, выступили______.

Есть предложение закончить прения. Не будет возражений? Нет.(Если есть возражения, обязательно проголосовать).
Слово для заключения и ответов предоставляется председателю первичной организации Профсоюза _____________________________.

Слово для заключения и ответов предоставляется председателю казначею ______________________________.

В выступлениях вносилось предложение признать работу первичной организации Профсоюза удовлетворительной (неудовлетворительной).
Будут ли другие предложения? 
Кто за то, чтобы работу профсоюзного комитета признать ________________, прошу голосовать.
Кто против? Воздержался?

Работа профсоюзного комитета признается ___________________________.
 Есть предложение отчетный доклад казначея утвердить.
 Кто за данное предложение, прошу проголосовать. Кто против? Воздержался? Доклад казначея  утверждается.
Слово по проекту постановления по отчётному докладу председателя первичной организации Профсоюза редакционной комиссии _____________________________.

Есть предложение проект постановления принять за основу.

Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Воздержался?

(Далее обсуждаются замечания, добавления к проекту.)
Есть предложение принять постановление в целом с изменениями и дополнениями, Кто за это предложение, прошу голосовать.

Кто против? Воздержался? Постановление принимается.

Уважаемые участники собрания!

Нам необходимо определить порядок голосования по выборам председателя первичной организации Профсоюза, заместителя председателя первичной организации Профсоюза, делегата (делегатов) на XXIV областную отчётно-выборную конференцию и представителя от первичной организации Профсоюза в состав руководящего органа Липецкой областной организации Профсоюза. 

Поступило предложение провести голосование по указанным вопросам повестки дня открытым (тайным) голосованием. Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Принимается.
Для подсчета голосов нам необходимо избрать  ответственного за подсчет голосов.
Какие будут предложения по кандидатуре?
Поступило предложение избрать___________________________ ответственным за подсчет голосов.                                                                   (ф.и.о.)
   Других нет предложений? Нет.
Кто за то, чтобы____________________________ избрать ответственным за 
                                                                    (ф.и.о.)
подсчет голосов ? Против? Воздержались? Принимается.

Приступаем к выборам председателя первичной организации Профсоюза.
Какие будут предложения?
Обсуждаются предложенные кандидатуры.
Поступило предложение избрать председателем первичной организации Профсоюза-_____________________________________________________

                                              (ф.и.о., должность)

Прошу голосовать .

Кто за то, чтобы избрать____________________________________________


                                                      (ф.и.о., должность)

председателем первичной организации Профсоюза? Кто против? Воздержался?

По итогам голосования при ______ «за», ______ «против»   и_____ «воздержавшихся» председателем первичной организации Профсоюза избран(а)__________________________________________________________                                                          

                                                                             (ф.и.о.,должность)

Если на должность председателя  выдвигается несколько кандидатур, голосование  производится по каждой кандидатуре («за», «против», «воздержался»).
Избранным считается кандидатура набравшая большее количество голосов «за», при условии что это количество голосов не менее половины +1  голосов участников собрания.
Приступаем к выборам заместителя председателя первичной организации Профсоюза.

Какие будут предложения.

Обсуждаются предложенные кандидатуры.
Поступило предложение избрать заместителем председателя первичной организации Профсоюза-____________________________________________
                                                                                                                    (ф.и.о., должность)

Прошу голосовать. 
Кто за то, чтобы избрать ____________________________________________


                                                                (ф.и.о., должность)

заместителем председателя первичной организации Профсоюза? Кто против? Воздержался?

По итогам голосования при ______ «за», ______ «против»   и_____ «воздержавшихся» заместителем председателя первичной организации Профсоюза избран(а)______________________________________________.

                                                                 (ф.и.о., должность)

Следующий пункт повестки дня – выборы казначея первичной организации Профсоюза. 

Какие будут предложения?
Обсуждаются предложенные кандидатуры.
Поступило предложение избрать казначеем первичной организации Профсоюза-_____________________________________________________

                                                                         (ф.и.о., должность)

Прошу голосовать .

Кто за то, чтобы избрать____________________________________________


                                                                                (ф.и.о., должность)

Казначеем первичной организации Профсоюза? Кто против? Воздержался?

По итогам голосования при ______ «за», ______ «против»   и_____ «воздержавшихся» казначеем первичной организации Профсоюза избран(а)__________________________________________________________                                                          

                                                                             (ф.и.о.,должность)

Следующий пункт повестки дня - это выборы делегата на  XXIV областную отчётно-выборную конференцию.
В соответствии с Постановлением  VIII Пленума  обкома Профсоюза по норме представительства в зависимости от численности членов профсоюза нашей первичной организации Профсоюза необходимо избрать одного делегата на XXIV областную отчётно-выборную конференцию.
Какие будут предложения?

Есть предложение избрать ______________________________________

                                                                   (ф.и.о., выборная должность)

делегатом на XXIV  областную отчётно-выборную конференцию.

Будут  ли другие предложения? Нет.
Если нет, то кто за данное предложение, прошу голосовать.

Кто против? Нет. Воздержался? Нет. 
Таким образом ________________________________________________________________
                                                   (ф.и.о. полностью, выборная должность)

избран(а) делегатом  на XXIV областную отчётно-выборную конференцию. 
В повестке дня есть ещё один вопрос - избрание и делегирование представителя от первичной организации Профсоюза в состав руководящего органа Липецкой областной организации Профсоюза (в обком Профсоюза) с правом отзыва и замены:
Есть предложение избрать  ______________________________________

                                                                   (ф.и.о., выборная должность)

представителем в выборный орган Липецкой областной организации  Профсоюза  (ОК Профсоюза)  от  нашей первичной   организации  Профсоюза с правом отзыва и замены.                        

Будут  ли другие предложения? Нет.

Если нет, то кто за данное предложение, прошу голосовать.

Кто против? Нет. Воздержался? Нет. 

Таким образом ________________________________________________________________

                                                   (ф.и.о. полностью, выборная должность)

избран(а) и делегирован(а) от первичной организации Профсоюза_____________________________________________

  (наименование ЛПУ)
представителем в состав руководящего органа Липецкой областной организации Профсоюза (ОК Профсоюза) с правом отзыва и замены.

На этом повестка дня исчерпана.
Председательствующий благодарит оргкомитет и участников собрания, подводит некоторые итоги собрания, обращает внимание на наиболее важные моменты в принятом решении, поздравляет вновь избранных председателя первичной организации Профсоюза, его заместителя, казначея  и объявляет собрание закрытым.

 Есть ли замечания, предложения по работе собрания ? Нет.
 До свидания.
